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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO PERNAMBUCO
Procuradoria-Geral de Justica

INSTRU(;AO NORMATIVA PGJ n.° 001, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2019.
(com as alteracdes introduzidas pelas Instru¢cées Normativas PGJ n.°s 02/2019, de
30 de abril de 2019, 08/2022, de 1° de julho de 2022, 09/2022, de 10 de agosto de
2022, 14/2022, de 20 de outubro de 2022, e 02/2023, de 04 de abril de 2023)

Regulamenta os artigos 64, XlIl e 65, 88 8° e
9° da Lei Complementar n°® 12/94, que trata
da concessao de licenca compensatoéria pelo
exercicio simultdneo em mais de um cargo, ou
deste com o0 exercicio de funcdo na
administracdo do Ministério Publico, e sua
conversdo em peclnia indenizatoria, e da
outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicdes legais, previstas no
art. 99, inc. V, da Lei Complementar n® 12/94;

CONSIDERANDO a previsao legal descrita no art. 64, Xll, da Lei Complementar n°® 12/94,
com a nova redacdo que lhe foi concedida pela Lei Complementar n® 398, de 03 de
dezembro de 2018, referente a licenca compensatoria, seja pelo exercicio simultaneo de
funcBes em mais de um cargo, ou deste com o exercicio de funcdo na administracdo do
Ministério Publico;

CONSIDERANDO a previséo legal descrita no art. 65, 88 8° e 9°, da Lei Complementar n°
12/94, com a nova redacao que lhe foi concedida pela Lei Complementar n° 398, de 03 de
dezembro de 2018, que possibilita a conversdo das aludidas licencas em pecunia
indenizatoria;

CONSIDERANDO a deciséo proferida, nesta data, pelo Conselho Nacional do Ministério
Plblico, nos procedimentos de controle administrativo n°s 1.0001/2019-07 e
1.00002/2019-52;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o procedimento relativo a concessao da
referida licenca e sua eventual conversdo em pecunia indenizatoria, no que tange aos
requisitos para pagamento, estabelecimento de prazos e fixagédo de responsabilidades;

RESOLVE:

Art. 1° Sem prejuizo do disposto nos artigos 64, inciso Xll e 65, 88 8° e 9° todos da Lei
Complementar n® 12/94, e nas demais disposi¢Bes legais aplicaveis, a concessdo da
licenca compensatoria pelo exercicio simultaneo de fungbes em mais de um cargo, ou
deste com o exercicio de funcdo na administracdo do Ministério Publico, dependera da
observancia das normas estabelecidas neste ato normativo.

Art. 2° O exercicio simultaneo de fun¢cdes em mais de um cargo, ou deste com o exercicio
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de funcdo na administracdo do Ministério Publico conferira direito a 1 (um) dia de licenca
compensatoéria a cada quinquidio (5 dias) trabalhado.

8 1° Considerar-se-ao dias efetivamente trabalhados, para fins do disposto no caput, o
guantitativo de dias de designacéo para o exercicio simultdneo de fun¢des, subtraidos os
dias de afastamentos (férias e licencas).

8 2° N&ao serdo subtraidos, para fins de apuracdo do quantitativo de dias efetivamente
trabalhados, os finais de semana, os feriados e os dias de folga por compensacéo de
plantdo.

Art. 3° A licenca compensatoria serd devida aos membros que forem designados em
substituicdo, desde que a designacéo importe acumulagéo de cargo ou funcao.

§ 1° - O disposto no caput aplica-se também as hipoteses de exercicio simultdneo de
funcdes decorrentes de vacancia de cargos, ou de atuacdo nos feitos de unidade
judiciaria ainda nao contida em feixe de atribuic6es de cargo existente.

§ 2° - A concessdo da licenca dar-se-4 sem prejuizo das outras vantagens cabiveis
previstas em lei.

Art. 4° N&o sera devida a licenca compensatoéria nas seguintes hipéteses:

| - substituicdo em feitos determinados (atuacdo em processos, audiéncias, sessdes do
jari e afins);

Il - atuacdo em regime de plantéo;

lIl — quando a designacéao for inferior a cinco dias consecutivos. (Acrescido pela Instrucéo
Normativa PGJ n°® 02/2019, de 30 de abril de 2019)

§ 1° A licenga compensatéria ndo sera devida ao Promotor de Justica substituto, salvo
guando, tendo sido designado para exercicio pleno cargo de Promotor de Justica, exercer
simultaneamente, no mesmo periodo, também em razdo de designacdo, um segundo
cargo ou fungao.

8 2° N&o sera devida a concesséo da licenca compensatoria pelo exercicio simultaneo de
mais de dois cargos ou fungao.

§ 3° O pagamento da verba pelo exercicio das fun¢cdes de coordenador de sede e de
circunscricao (art. 21, paragrafos 6° e 10 da Lei Complementar n°® 12/94), de Ouvidor do
Ministério Publico (art. 26-D da Lei Complementar n° 12/94) e nas fun¢des de confianca
existentes no Colégio de Procuradores de Justica e na Corregedoria Geral do Ministério
Publico (art. 7°, inc. |, alineas “b” e “d” da Lei Complementar n® 12/94) ndo é cumulavel
com a licenca compensatoria de que trata esta Normativa. (Redacédo dada pela Instrucao
Normativa PGJ n° 008/2022, de 1° de julho de 2022)
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§ 4° O pagamento da verba pelo exercicio das fun¢Bes de que trata o paragrafo anterior
sera proporcional quando o periodo de referéncia ndo coincidir com o da licenca
compensatoéria. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa PGJ n® 09/2022, de 30 de
agosto de 2022)

Art. 5° O deferimento da licenca compensatoria de que trata este capitulo pressupde a
existéncia de ato oficial de designacéo, expedido pelo Procurador-Geral de Justica ou por
membro com delegacéo.

Paragrafo anico. A designacdo atendera aos requisitos previstos na Instrucdo Normativa
PGJ n° 002/2017, com suas alteracdes posteriores.

Art. 6° O requerimento para concessao da licenga compensatoria, de pelo menos 1 (um)
guinquidio de exercicio simultaneo (5 dias), sera realizado mensalmente, até o primeiro
dia util do més subsequente.

Art. 7° A licenca compensatdria sera para gozo oportuno, ressalvada, em qualquer
hipbtese, a conveniéncia e necessidade do servico.

8§ 1° Fica facultada a acumulagéo de até 3 (trés) dias de licenca compensatéria para gozo
em dias consecutivos.

§ 2° E vedado o gozo da licenca compensatéria em dias, acumulados ou n&o, em que
esteja designada:

| — audiéncia de réu preso;

Il — audiéncia de adolescente custodiado;

lIl — sessdo do Tribunal do Jari;

IV — audiéncia publica;

V — sessdo das Camaras do Tribunal de Justica.

Art. 8° Do requerimento (anexo l) para concessdo da licenca compensatéria devera
constar:

a) 0 numero do ato de designacdo para 0 exercicio simultaneo e a data de sua
publicacao;

b) os dias de desempenho simultaneo (ex: 2 a 31 de janeiro de 2018);
c) declaracéo de que no periodo ndo estava de férias ou licenca.

Art. 9° A auséncia do requerimento de que trata o0 artigo anterior importara,
automaticamente, na conversdo dos quinquidios de que trata o art. 6° desta Instrucao
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Normativa em pecunia indenizatéria, referente aos dias de licenca compensatéria.

Art. 10. A concessao da licenca compensatéria esta condicionada a verificacdo pela
Corregedoria Geral do Ministério Publico do efetivo exercicio simultaneo de funcbes em
mais de um cargo, ou deste com o exercicio de fungdo na administracdo do Ministério
Pulblico, através de mapa de exercicio simultdneo (anexo lll), extraido do sistema proprio,
no primeiro dia utili do més subsequente, que deverd ser encaminhado a Chefia de
Gabinete em até dois dias uteis.

§ 1°. Nos meses de janeiro e junho ou em outro que houver a necessidade de fechamento
antecipado da folha de pagamento, conforme determinacdo do Procurador-Geral de
Justica, os prazos estabelecidos nas alineas a e b serdo redefinidos e comunicados
previamente aos setores envolvidos.

§ 2° Do sistema de que trata o caput deste artigo, constardo ainda as informacdes de
ocorréncia de afastamentos (férias e licencas) pelo membro designado, durante o periodo
do exercicio simultdneo, bem como se o membro exerce as funcdes de trata o art. 4°, §
39 desta normativa (art. 65, 8 9°, da Lei Complementar n°® 12/94), as quais serao
extraidas da base de dados da Coordenacao Ministerial de Gestdo de Pessoas (anexo
V).

Art. 11. Cabera a Chefia de Gabinete do Procurador Geral de Justica, com base nas
informacdes de que trata o art. 10, mediante formulario préprio (anexo IV), em até dois
dias Uteis, autorizar a concessao da licengca compensatéria de que trata o art. 8° desta
normativa, determinado o registro para fins da futura autorizagdo de seu gozo, a ser
encaminhado ao Departamento Ministerial de Administracdo de Pessoal, que registrara a
informacao na base de dados.

Art. 12. Cabera a Chefia de Gabinete do Procurador Geral de Justica, com base nas
informacgdes de que trata o art.10, mediante formulario préprio (anexo 1V), excluidos os
dias de licenca compensatéria deferidos de que trata o artigo anterior, mediante formulario
préprio (anexo V), em até cinco dias Uteis, autorizar o pagamento da conversdo em
pecunia indenizatéria da licenca compensatoéria, a ser encaminhado ao Departamento
Ministerial de Pagamento, que promovera sua implantacdo na folha de pagamento.

Art. 13. Havendo davida ou ausente documento essencial, quaisquer dos setores
envolvidos poderéo solicitar a complementacéo das informacdes prestadas.

Paragrafo unico. Na hipotese de posterior informacdo de impedimento da indenizacao
percebida, esta sera descontada de forma proporcional a quantidade de dias em que o
membro permaneceu impedido, em Unica parcela ou mediante parcelamento autorizado
pelo Procurador Geral de Justica, em folha de pagamento subsequente.

Art. 14. O pagamento da conversdo em pecunia da licenca compensatoria sera realizado
em folha de pagamento do més subsequente.

Paragrafo Unico. Aos membros que encaminharem o relatério de exercicio simultdneo de
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fungcBes em mais de um cargo por meio fisico, nos termos do que dispbe o art. 17 da
Instrucdo Normativa conjunta PGJ/CNMP n° 001/2011, a implantacdo da verba
indenizatéria em folha de pagamento do segundo més subseqiente, em face da
necessidade de conferéncia pela Corregedoria Geral e demais tramites.

Art. 15. O requerimento eletrénico para gozo da licenca compensatdria anteriormente
deferida sera encaminhado ao Procurador Geral de Justica, no prazo de 15 (quinze) dias
antes do primeiro dia de gozo.

Art. 16. Do requerimento (anexo Il) para gozo da licenca compensatoria anteriormente
deferida devera constar:

a) o numero do requerimento eletrénico de concessao da licenca compensatéria de que
trata o art. 6° desta Instrucdo Normativa;

b) o periodo em que pretende exercer gozar a licenca ja deferida;

c) declaracdo de que na(s) referida(s) data(s) ndo ha designacdo de audiéncia de réu
preso, audiéncia de adolescente privado de liberdade, sessdo do Tribunal do Juri,
audiéncia publica, sessdo das Camaras do Tribunal de Justica.

Art. 17. O deferimento do pedido de gozo da licenca compensatoria, apds conferéncia do
saldo de dias existentes, sera encaminhado ao Departamento Ministerial de
Administracdo de Pessoal para registro da informacéo na base de dados da Coordenacao
Ministerial de Gestéo de Pessoas.

Art. 18. Cabe ao membro do Ministério Publico comunicar ao seu substituto automéatico
a(s) data(s) de gozo da licenca compensatoria, com no minimo cinco dias antes de sua
ocorréncia, enviando cépia da comunicacdo a Procuradoria-Geral de Justica e a
Corregedoria-Geral do Ministério Publico.

Paragrafo Unico. Inexistindo substituto automatico ou na impossibilidade deste, o membro
do Ministério Publico comunicar4 com antecedéncia de, no minimo, 72 (setenta e duas)
horas este fato ao Procurador-Geral de Justica para a devida designacéo.

Art. 19. A tramitagcdo dos procedimentos de que trata esta Instrucdo Normativa serdo
realizados de forma eletronica, mediante sistema proprio em uso, sem prejuizo de sua
analise pelos érgaos de controle interno, para fins de prestacéo de contas.

Art. 20. A conversdo em pecunia da licenca compensatoria, em razdo de sua natureza
indenizatoria:

a) nao podera ser incorporado ao subsidio ou a vantagem de qualquer natureza, nao
sendo computada para efeito de calculo referente ao ter¢co constitucional de férias ou
décimo terceiro saléario;

7

b) ndo é rendimento tributavel, ndo constitui base de incidéncia de contribuicdo
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previdenciéria, nem base de célculo para fins de margem consignavel.
Art. 21. O deferimento da licenga compensatéria de que trata esta Instrugdo Normativa
nao impede a concessdo da indenizacdo de que trata o art. 61, inc. IV, da Lei

Complementar n° 12/94, regulamentada pela Instrugdo Normativa n° 003/2006.

Art. 22. As designacdes efetuadas até a regulamentacdo da Lei Complementar n°
398/2018, aplicam-se as regras relativas a forma de pagamento em vigor até entéo.

Art. 23. Cabera a Coordenacéo Ministerial de Tecnologia da Informacao, no prazo de vinte
dias, implementar:

| - Ferramenta eletrbnica de extracdo e apresentacdo dos dados a que se referem os
anexos Il e 1V;

Il — Requerimento eletrbnico especifico para os anexos | e Il;

Il — Aba especifica no médulo de gestao de pessoas do sistema Arquimedes para registro
da informacao a que se refere o art. 12 desta normativa.

Art. 24. Compete ao Procurador Geral de Justica dirimir as dlvidas suscitadas na
aplicacao do disposto nesta Instrucdo Normativa.

Art. 25. Excepcionalmente, ao exercicio simultaneo em mais de um cargo, ou deste com o
exercicio de funcdo na administracdo do Ministério Publico ocorrido durante os meses de

janeiro e fevereiro de 2019 aplica-se, exclusivamente, a regra prevista no art. 6° desta
Resolucéo.

Art. 26. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao, retroagindo
seus efeitos a 02 de janeiro de 2019.

Art. 27. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Portaria n°® 42/95, de 14
de margo de 1995.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Recife, 07 de fevereiro de 2019.

FRANCISCO DIRCEU BARROS
Procurador-Geral de Justica
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ANEXO |
REQUERIMENTO DE CONCESSJ&O DA LICENCA COMPENSATORIA PELO
EXERCICIO SIMULTANEO DE FUNCOES EM MAIS DE UM CARGO, OU DESTE COM
O EXERCICIO DE FUNCAO NAADMINISTRACAO DO MINISTERIO PUBLICO

Solicitante:
Cargo/funcéo ocupada: Matricula:

Solicito concessdo da licengca compensatoria de que trata o art. 64, inc. Xll, da Lei
Complementar n® 12/94, regulamentada pelo art. 6° da Instrucdo Normativa PGJ n°
___ 12018, por haver completado quinquidio(s) de exercicio simultaneo de funcées
em mais de um cargo, ou deste com o exercicio de funcdo na administracdo do Ministério
Publico.

Cargo para o qual fui designado:
Ato de designacgdo: Portaria POR-PGJ n° __ /| publicada no Diario Oficial de

I

Dias de desempenho simultaneo (ex: 2 a 31 de janeiro de 2018):
Declaro que no periodo acima referido ndo estava de férias ou licenca.

Dia(s) de licenca compensatoria para gozo oportuno:
Pede deferimento.
ANEXO Il )
REQUERIMENTO PARA GOZO DA LICENCA COMPENSATORIA

Solicitante:
Cargo/funcéo ocupada: Matricula:

Solicito gozo da licengca compensatoria de que trata o art. 64, inc. Xll, da Lei

Complementar n°® 12/94, regulamentada pela Instrucdo Normativa PGJ n° /2018,
anteriormente  deferida/comunicada através do requerimento  eletrbnico  n°
/ , de dias, no periodo de a de

de

Declaro que no periodo acima referido ndo ha designacdo de audiéncia de réu preso,
audiéncia de adolescente custodiado, sessdo do Tribunal do Juari, audiéncia publica,
sessdo das Camaras do Tribunal Justica estava de férias ou licenca, nem estara em
deslocamento para exercicio simultdneo de funcdes.

Estou ciente da necessidade de comunicar ao meu substituto automatico a(s) data(s) de
gozo da licenga compensatoria, com no minimo cinco dias antes de sua ocorréncia,
enviando copia da comunicacdo a Procuradoria-Geral de Justica e a Corregedoria-Geral
do Ministério Publico, bem como que, inexistindo substituto automatico ou na
impossibilidade deste, devo comunicar com antecedéncia de, no minimo, 72 (setenta e
duas) horas este fato ao Procurador-Geral de Justica para a devida designacao.

Pede deferimento.
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ANEXO Il
MAPA DE EXERCICIO SIMULTANEO DE FUNCOES — PARTE |
MATRICULA MEMBRO COMARCA PROMOTORIA COMARCA PROMOTORIA ATO DATA QTD DE INICIO DO TERMINO DO
PLENO PLENO ACUMULADA | ACUMULADA PORTARIA PUBLICAGAO | MOVIMENTO EXERCICIO EXERCICIO
OBS: Os dados serdo extraidos dos mddulos de da Corregedoria Geral no Sistema Arquimedes
ANEXO IV
MAPA DE EXERCICIO SIMULTANEO DE FUNCOES — PARTE Il
UINQUIDIOS
DIAS DE SALDO DE DIAS QLI
; IMPEDIMENTOS -

QTD DE DIAS AFASTAMENTOS - QTD DE DIAS SALDO DE DIAS - QUINQUIDIOS PENDENTES e PASSIVEIS DE

BRUTO LICENCAS E FERIAS EFETIVO NAO COMPUTADOS - o4 CONCESSAO

®?) ANTERIORMENTE (B) A+B:S5 (NAG COMPUTADOS (Observados os

NO QUINQUIDIO) impedimentos)

Os dados serdo extraidos dos médulos de Gestao de Pessoas no Sistema Arquimedes

OBS:
. ANEXO IV _
AUTORIZACAO PARA IMPLANTACAO EM FOLHA
QU'NQUé'gSgEP$§§$VE'S PE | LICENGA COMPENSATORIA QUINQUIDIOS A SALDO DE DIAS PENDENTES
MATRICULA NOME MEMBRO s s mrailmenis QTD DE DIAS CONVERTER EM PECUNIA (NAO COMPUTADOS NO
©) (D) (C-D) QUINQUIDIO)

OBS: Os dados da coluna “D” serdo computados através do requerimento eletrénico proprio — Anexo |




